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CFGM GESTION ADMINISTRATIVA

Modulos que se imparten:

Operaciones Administrativas de Compraventa
Comunicacién y Atencién al Cliente
Tratamiento Informatico de la Informacion
Inglés

Empresa y Administracién

Técnica Contable

Tratamiento de la Documentacién Contable
Operaciones Administrativas de Recursos Humanos
Operaciones Auxiliares de Gestion de Tesoreria
Empresa en el aula

Itinerario personal para la empleabilidad | y II
Proyecto intermodular

Méddulo profesional optativo

Tareas que el alumnado puede realizar:

e Técnico administrativo (facturacién, contabilidad ...)

e Ayudante de oficina

e Técnico administrativo de cobros y pagos

e Administrativa/administrativo comercial.

o Técnico administrativo de gestién de personal

e Técnico de gestion de almacén

e Técnico administrativo de las administraciones publicas
e Recepcionista

e Atencidn al cliente

e Técnico en gestidn de tesoreria
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https://www.jorbalanadoratrices.com/
https://twitter.com/i/flow/login?redirect_after_login=%2Fcentrojorbalan
https://www.youtube.com/@centrofpjorbalan30/featured
https://www.instagram.com/centrojorbalan/?hl=es
https://www.facebook.com/people/Centro-Fp-Jorbal%C3%A1n/100036605838484/

